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ПЛАН РАБОТЫ  

МБОУ СОШ №18  
ПО ПОДГОТОВКЕ И ПРОВЕДЕНИЮ ГИА В ФОРМЕ И ПО МАТЕРИАЛАМ  

ОГЭ (9 КЛАСС)  И ЕГЭ (11 КЛАСС) 
В 2020-2021 УЧЕБНОМ ГОДУ. 

 

 

Вид 
деятельности 

Мероприятия Ответственные 

СЕНТЯБРЬ 2020 

Организационно-

методическая 
работа 

1. Производственное совещание "Организация 
подготовительной работы к ЕГЭ в 10,11 классах 

и ОГЭ в 9 классах". 

Директор, учителя  

2. Изучение нормативно-правовой базы 
проведения  государственной (итоговой) 
аттестации (ГИА) в 2020-2021 учебном году. 

Зам. директора по 
УВР 

Нормативные 
документы 

1. Приказ о назначении координатора и создании 
рабочей группы по обеспечению ОГЭ и ЕГЭ в 
ОУ 

Директор 

2. Приказ о назначении ответственного за 
создание базы данных учащихся 9-х,11-х 
классов и организаторов. 

Директор 

Работа с 
учащимися 

Информирование по вопросам подготовки к 
ОГЭ и ЕГЭ: знакомство с инструкцией, ее 
дополнение; правила поведения на экзаменах в 
форме ОГЭ и ЕГЭ; изучение структуры и 
содержания КИМов; ознакомление с 
официальными сайтами по подготовке к ОГЭ и 
ЕГЭ. 

Педагог-психолог, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, 

 зам. по ВР,  
 классные 
руководители 
выпускных 
классов, учителя-

предметники 



 

Работа с 
родителями 

1.Информационная работа. 
Индивидуальное консультирование родителей. 

Зам. директора по 
УВР, координатор 
ОГЭ и ЕГЭ, 

педагог-психолог 

Работа с 
педагогическим 

коллективом 

1. Проведение на заседаниях ШМО анализа 
структуры и содержания заданий ГИА за 
прошедшие уч. годы по образовательным 
областям; 
- изучение кодификаторов элементов 
содержания для составления КИМов в ГИА; 
- приобретение сборников учебно-

тренировочных материалов. 

Зам. директора по 
УВР, координатор 
ОГЭ и ЕГЭ,  

психолог, 
классные 
руководители 
выпускных 
классов. 

2. Обучение учителей современным методам и 
технологиям контроля уровня знаний 
выпускников: 
- планирование работы ШМО образовательных 
областей математики, русского языка, физики, 
химии, биологии, географии, истории с учетом 
методической, организационной, 
информационной поддержки учителей, 
участвующих в ГИА; 
 

Зам. директора по 
УВР, координатор 

ОГЭ и ЕГЭ, 
учителя 

предметники, 
руководители 

ШМО. 

ОКТЯБРЬ 2020 

Организационно-

методическая 
работа 

1.Доработка информационного стенда для 
учащихся и их родителей "ЕГЭ": в вестибюле 

(мониторинг по ОУ; правила заполнения 
бланков ОГЭ и ЕГЭ; преимущества ОГЭ и ЕГЭ 
над обычной формой аттестации; рекомендации 
психолога,  выпускникам, родителям, классным 
руководителям, учителям-предметникам и т.д.) и 
обновление актуальной информации по ГИА на 
сайте ОУ. 

Директор, зам. 
директора по УВР, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ 

2. Информирование выпускников прошлых лет, 
оставшихся без аттестата, о сроках и правилах 
включения их в базу данных участников ГИА. 

Директор, зам. 
директора по УВР, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ 

 

Нормативные 
документы 

1. Изучение нормативно-правовой базы 
проведения  государственной (итоговой) 
аттестации (ГИА) в 2020-2021учебном году. 

Кл. руководители 
11-9 кл. 
 учителя-

предметники 

2.Организация работы по контролю наличия 
паспортов, СНИЛС у выпускников 9-х,11-х 
классов 

3.Обновление информации по ГИА на сайте ОУ 

Координатор ГИА 
и кл. рук. 9-х,    
11-кл.  
 



Работа с 
учащимися 

1.Контроль наличия паспортов  и СНИЛС у 
выпускников 9-х,11-х классов 

Координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, классные 
руководители 
выпускных 
классов 

2.Индивидуальное консультирование учащихся. 
 

3.Выявление степени информированности 
учащихся 9-х и 11-х классов по ЕГЭ и ОГЭ. 
Устранение пробелов. 
 

Координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, педагог-

психолог, кл 
руководитель 

Работа с 
родителями 

Информационная работа. 
1. Родительские собрания в 9, 11-х классах (по 
графику) 
 

Директор, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, педагог-

психолог, 
классные 
руководители 
9,11-х классов 

Работа с 
педагогическим 

коллективом 

1.Организация изучения учителями-

предметниками публикующихся материалов на 
сайте ФИПИ: 
- структуры и содержания экзаменационных 
работ (заданий) ГИА-2021; 

- демонстративных вариантов КИМов ГИА-

2021. к форме оценки качества школьного 
образования. 
2.Участие учителей 9-10-11-х классов в работе 
семинаров городского и республиканского 
уровней для преподавателей математики, 
русского языка, физики, химии, биологии, 
географии, истории, иностранных языков по 
работе с заданиями ГИА. 

Директор, зам. 
директора по УВР, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, 

педагогический 
коллектив 

2. Работа с классным руководителем по 
изучению индивидуальных особенностей 
учащихся (с целью выработки оптимальной 
стратегии подготовки к экзамену в форме ОГЭ и 
ЕГЭ. 

Педагог-психолог 

НОЯБРЬ 2020 

Организационно-

методическая 
работа 

1.Организация изучения нормативных правовых 
документов и распорядительных актов, 
регламентирующих порядок организации и 
проведения  ГИА, с различными категориями 
участников образовательного процесса. 

2.Инструктивно-методическая работа с 
классными руководителями, учителями, 
учащимися, родителями о целях и технологиях 
проведения ОГЭ и ЕГЭ. 

 

Директор, зам. 
директора по УВР, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, психолог. 



Нормативные 
документы 

1.Приказ о посещении семинаров 
координатором ОГЭ и ЕГЭ и ответственных за 
базу данных. 

Ответственный за 
базу данных 

2. Заполнение региональной базы данных (РБД):  
- выпускников 11-х классов с полными данными 
для базы ЕГЭ (ГВЭ-11) по выпускникам-

участникам ЕГЭ по выбору; 
3. Изучение нормативно-правовой базы 
проведения  государственной (итоговой) 
аттестации (ГИА) в 2020-2021учебном году. 

4. Участие учителей 9-10-11-х классов в работе 
семинаров городского и республиканского 
уровней для преподавателей математики, 
русского языка, физики, химии, биологии, 
географии, истории, иностранных языков по 
работе с заданиями ГИА. 

Координатор ОГЭ 
и ЕГЭ 

 

Работа с 
учащимися 

1.Психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ. 

Индивидуальное консультирование учащихся. 
2. Сбор паспортных данных выпускников 9-х,  
11-х классов. 

Педагог-психолог, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, кл. 
руководители, 
учителя-

предметники 

3.Работа с заданиями различной сложности. 
Работа с заданиями типа С. Сложные моменты.  
4.Проведение анкетирования выпускников 9-х, 
11-х  классов на предмет выявления мотивов для 
выбора предметов для сдачи экзаменов в форме 
ГИА 

Учителя- 

предметники. 
 

Работа с 
родителями 

Информационная работа. 
1.Индивидуальное консультирование родителей. 

Координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, педагог-

психолог, 
классные 
руководители 
9,11-х классов 

Работа с 
педагогическим 

коллективом 

Организация изучения учителями-

предметниками   
-публикующихся материалов на сайте ФИПИ: 
- структуры и содержания экзаменационных 
работ (заданий) ГИА-2020; 

- демонстративных вариантов КИМов ГИА-

2021. к форме оценки качества школьного 

Совещание при директоре: 

О подготовке и проведении итогового сочинения 
в 11-х классах. 
Совещание при зам. директора по УВР:  

О работе учителей-предметников по подготовке 
учащихся 9,11 классов к итоговой аттестации. 

Зам. директора по 
УВР, координатор 
ОГЭ и ЕГЭ 

 

Зам. директора по 
УВР 



ДЕКАБРЬ 2020 

Организационно-

методическая 
работа 

1. Производственное совещание: "Анализ 
готовности МО к проведению аттестации по 
материалам ОГЭ и ЕГЭ ". 

Директор, зам. 
директора по УВР, 

руководитель 
ШМО. 

2.Подготовка материалов (информационных, 
наглядных: графики, диаграммы) к выступлению 
на родительских собраниях. 

3.Проведение мониторинга качества 
образования на основе результатов 1 полугодия 

Зам. директора по 
УВР, координатор 
ОГЭ и ЕГЭ, кл. 

рук. выпускных 
классов. 

Нормативные 
документы 

1.Оформление протокола родительского 
собрания и листа ознакомления родителей с 
нормативными документами  

2. Организация проверки знания нормативных 
актов и методических материалов по 
проведению ГИА учителями-предметниками и 
классными руководителями 

Координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, классные 
руководители. 

Работа с 
учащимися 

1. Психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ. 

Индивидуальное консультирование учащихся. 
Рекомендации по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ. 

Педагог-психолог, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, 

предметник. 

2. Работа с заданиями различной сложности. 
Работа с заданиями типа С: сложные моменты. 
3. Проведение анкетирования выпускников 9-х, 
11-х  классов на предмет выявления мотивов для 
выбора предметов для сдачи экзаменов в форме 
ГИА 

  4. Проведение итогового сочинения (изложения)     
для детей 11-х классов:   

- в основной срок; 
- в дополнительные сроки 

Педагог-психолог, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, учителя-

предметники, 

классные 

руководители 

 

Работа с 
родителями 

Информационная работа. 
1. Родительские собрания в 9, 11-х классах (по 
графику) 
 

Директор, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, педагог-

психолог, 
классные 
руководители 
9,11-х классов 

Работа с 
педагогическим 

коллективом 

1. Совещание при зам. директора по УВР:  

Работа с КИМами на уроках истории и 
обществознания в 9, 11 классах как условие 
подготовки учащихся к сдаче ОГЭ и ЕГЭ. 
2.Работа с классными руководителями. 

Совместный контроль подготовки к ОГЭ и ЕГЭ. 

3. .Организация изучения учителями-

предметниками публикующихся материалов на 

Педагог-психолог, 
зам. директора по 
УВР, координатор 
ОГЭ и ЕГЭ 



сайте ФИПИ: 
- структуры и содержания экзаменационных 
работ (заданий) ГИА-2021; 

- демонстративных вариантов КИМов ГИА-2021. 

к форме оценки качества школьного 

ЯНВАРЬ 2021 

Организационно-

методическая 
работа 

1. Изучение нормативно-правовой базы 
проведения  государственной (итоговой) 
аттестации (ГИА) в 2020-2021 учебном году. 

Координатор ОГЭ 
и ЕГЭ 

Работа с 
учащимися 

1.Психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ. 

Индивидуальное консультирование учащихся. 
Рекомендации по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ. 

2.Организация и проведение тренингов для 
обучающихся выпускных классов: «Прививка от 
стресса», «Подготовка к экзаменам» 

Педагог-психолог, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ 

2. Работа с заданиями различной сложности в 9-

х, 11-х классах. Работа по заполнению бланков. 
3. Выявление степени информированности 
учащихся 9-х и 11-х классов по ЕГЭ и ОГЭ. 
Устранение пробелов. 

Координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, учителя-

предметники.  

Работа с 
родителями 

Индивидуальное информирование и 
консультирование по вопросам, связанных с 
ОГЭ и ЕГЭ. 

Рабочая группа. 

Работа с 
педагогическим 

коллективом 

1.Производственное совещание: 
"Психологическое сопровождение ОГЭ и ЕГЭ в 
школе: опыт и проблемы".  
2. Участие учителей 9-10-11-х классов в работе 
семинаров городского и республиканского 
уровней для преподавателей математики, 
русского языка, физики, химии, биологии, 
географии, истории, иностранных языков по 
работе с заданиями ГИА. 

Педагог-психолог, 
зам. директора по 
УВР, координатор  

ФЕВРАЛЬ 2021 

Организационно-

методическая 
работа 

1.Подготовка раздаточных материалов для 
выпускников – памяток для участвующих в ЕГЭ. 

2. Подготовка материалов для проведения 
пробного внутришкольного ЕГЭ (тесты, 
бланки). 

Зам. директора по 
УВР,координатор 
ЕГЭ 

Нормативные 
документы 

1.Приказ о проведении пробного 
внутришкольного ЕГЭ. 
 2.Справка о результатах проведения пробного 
внутришкольного ЕГЭ. 

Директор,зам. 
директора по УВР 

3. Оформление листа ознакомления Координатор ЕГЭ 



выпускников с памяткой о правилах проведения 
ГИА. 

и ОГЭ 

Работа с 
учащимися 

1. Психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ. 

Индивидуальное консультирование учащихся. 
Рекомендации по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ. 

Педагог-психолог. 

2. Работа с заданиями различной сложности. 
Работа по заполнению бланков. 

Зам. директора по 
УВР,координатор 
ЕГЭ ,учителя-

предметники. 

3. Проведение пробного внутришкольного ОГЭ  Директор,зам. 
директора по УВР 

Работа с 
родителями 

Информационная работа. 
 

 

Координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, педагог-

психолог, 
классные 
руководители 
9,11-х классов 

Работа с 
педагогическим 

коллективом 

1. Обсуждение анализа результатов пробного 
ЕГЭ. 
2.Организация консультативной помощи 
педагогам по психологическим проблемам, 
связанным с проведением ЕГЭ, ГВЭ-11 (11 

класс), ОГЭ, ГВЭ-9 (9класс). 
3. Консультирование учителей-предметников, 
классных руководителей выпускных классов по 
актуальным проблемам научно-методического 
сопровождения ГИА 

Совещание при директоре: 

Подготовка учащихся к написанию эссе в 11 
классе и выполнению письменной части в 9 
классе по истории и обществознанию 

Педагог-психолог, 
зам. директора по 
УВР, координатор 
ОГЭ и ЕГЭ, 

руководители 
ШМО. 

 

 

 

МАРТ 2021 

Организационно-

методическая 
работа 

1. Подготовка раздаточных материалов для 
выпускников – памяток для участвующих в 

пробном внутришкольном  ОГЭ 

Директор, 
кординатор ОГЭ и 
ЕГЭ, классные 
руководители, 

учителя-

предметники 

Нормативные 
документы 

1. Изучение нормативно-правовой базы 
проведения  государственной (итоговой) 
аттестации (ГИА) в 2020-2021 учебном году. 

Координатор ОГЭ 
и ЕГЭ 



2. Приказ о проведении пробного 
внутришкольного ОГЭ. 

Директор 

 3.Справка о результатах проведения пробного 
внутришкольного ОГЭ. 

Зам. директора по 
УВР 

Работа с 
учащимися 

1. Психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ. 

Индивидуальное консультирование учащихся. 
Рекомендации по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ. 

Педагог-психолог, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ 

2. Работа с заданиями различной сложности. 
Работа по заполнению бланков. 

Координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, учителя-

предметники.  

3. Проведение пробного внутришкольного ОГЭ  Директор, зам. 
директора по УВР 

Работа с 
родителями 

Информирование родителей об изменениях в 
нормативной базе государственной (итоговой) 
аттестации: 
- нормативно-правовая база, регулирующая 
проведение государственной (итоговой) 
аттестации по технологии ГИА; 

Классный 
руководитель, 
координатор ЕГЭ 

и ОГЭ, педагог-

психолог. 

Работа с 
педагогическим 

коллективом 

Обсуждение анализа результатов пробного ОГЭ. 
Работа с классными руководителями. 

Мониторинг успеваемости по предметам, 
выбираемых на экзамен в форме ЕГЭ. Контроль 
подготовки к ЕГЭ. 
Пед. совет: Формирование системы работы 
школы по повышению качества подготовки 
учащихся к итоговой аттестации в форме ОГЭ и 
ЕГЭ на уровне основного и среднего 
образования 

Педагог-психолог, 
зам. директора по 
УВР, координатор 
ОГЭ и ЕГЭ 

 

 

 

Зам. директора по 
УВР 

 

 

 

 

 

 

АПРЕЛЬ 2021 

Организационно-

методическая 
работа 

2. Оформление пропусков на пробный ЕГЭ.  

Координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, 
кл.руководители. 
 

Нормативные 
документы 

1. Изучение нормативно-правовой базы 
проведения  государственной (итоговой) 
аттестации (ГИА) в 2020-2021 учебном году. 

Координатор ОГЭ 
и ЕГЭ 

2. Приказ о назначении сопровождающего (-их) 
в ППЭ. Директор ОУ. 



3. Приказ о направлении учащихся на пробный 
ЕГЭ. Директор ОУ. 

Работа с 
учащимися 

1. Психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ. 

Индивидуальное консультирование учащихся. 
Рекомендации по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ. 

Педагог-психолог, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ 

2. Работа с заданиями различной сложности. 
Работа по заполнению бланков. 

Педагог-психолог, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, учителя-

предметники. 

3. Проведение всероссийского пробного ОГЭ и 
ЕГЭ. 

Рабочая группа. 

Работа с 
родителями 

Информационная работа. 
1. Родительские собрания в 9, 11-х классах (по 
графику) 
 

Директор, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, педагог-

психолог, 
классные 
руководители 
9,11-х классов 

Работа с 
педагогическим 

коллективом 

1.Изучение учителями-предметниками 
публикующихся материалов на сайте ФИПИ: 
- структуры и содержания экзаменационных 
работ (заданий) ГИА-2021; 

- демонстративных вариантов КИМов ГИА-

2019. к форме оценки качества школьного 

2. Организация консультативной помощи 
педагогам по психологическим проблемам, 
связанным с проведением ЕГЭ, ГВЭ-11 (11 

класс), ОГЭ, ГВЭ-9 (9класс). 
3. Консультирование учителей-предметников, 
классных руководителей выпускных классов по 
актуальным проблемам научно-методического 
сопровождения ГИА 

Руководители 
ШМО,педагог-

психолог, зам. 
директора по УВР, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ 

 

МАЙ 2021 

Организационно-

методическая 
работа 

1. Вывеска утвержденных списков участников 
ЕГЭ  на стенде в вестибюле школы – до 15 мая. 

Директор, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, классные 
руководители 

2.  Размещение расписания сдачи ЕГЭ, на 
информационном стенде. 

Координатор ОГЭ 
и ЕГЭ 

4. Обсуждение анализа результатов пробного 
ЕГЭ. Получение результатов ЕГЭ из УО. Рабочая группа 



5. Выдача пропусков выпускникам, допущенных 

к сдаче ЕГЭ на основные экзамены.  

Координатор ОГЭ 
и ЕГЭ 

Нормативные 
документы 

1. Подготовка приказа о допуске учащихся 11-х 
классов к сдаче ЕГЭ. Директор ОУ 

2.Подготовка пропусков для выпускников, 
сдающих ЕГЭ 

3.Изучение нормативно-правовой базы 
проведения  государственной (итоговой) 
аттестации (ГИА) в 2020-2021 учебном году. 

Координатор ОГЭ 
и ЕГЭ 

Работа с 
учащимися 

1. Психологическая подготовка к ЕГЭ. 
Индивидуальное консультирование учащихся. 

Педагог-психолог, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ 

2. Работа с заданиями различной сложности. 
Рекомендации по подготовке к ЕГЭ. Работа по 
заполнению бланков. 

Педагог-психолог, 
учителя-

предметники  

3. Оповещение учащихся о способе их доставки 
к месту проведения ЕГЭ. 

Классные 
руководители, 

координатор ОГЭ 
и ЕГЭ 

Работа с 
родителями 

Информационная работа. 
1. Родительские собрания в 9, 11-х классах (по 
графику) 
 

Директор, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, педагог-

психолог, 
классные 
руководители 
9,11-х классов 

Работа с 
педагогическим 

коллективом 

1.Совещание при зам. директора по УВР:  

Деятельность учителей-предметников по 
подготовке к итоговой аттестации учащихся 9, 
11 классов во внеурочное время 

2.Информационная работа с классными 
руководителями. 

Зам. директора по 
УВР, координатор 
ОГЭ и ЕГЭ. 

 

ИЮНЬ-ИЮЛЬ 2021 

Организационно-

методическая 
работа 

1. Совещание при директоре: "Итоги и анализ 
результатов ОГЭ и ЕГЭ". 

Вопросы для обсуждения: 
1. Анализ качества образовательной подготовки 
выпускников; 

2. Уровень профессиональной компетентности 
педагогов; 

3. Роль мониторинга знаний в подготовке к 
экзаменам; 

Директор, 
педагогический 
коллектив, 
координатор ОГЭ 
и ЕГЭ, классные 

руководители 
выпускных 
классов 



4. Кадровое обеспечение в подготовки ОГЭ и 
ЕГЭ. 

5. Приказ о назначении ответственного за 
выдачу свидетельств по результатам ОГЭ и ЕГЭ. 

2. Совещание: "Мониторинг результатов ОГЭ и 
ЕГЭ в ОУ".  
Вопросы для обсуждения:  
1. Мониторинг как процесс целостного 
прогностического отслеживания качества 
образовательной подготовки школьников. 
2. ЕГЭ: опыт и проблемы. 
3. ЕГЭ глазами субъектов образовательного 
процесса (выпускников, родителей, классных 
руководителей, учителей). 

Директор, зам. 
директора по УВР, 
учителя-

предметники, 
педагог-психолог. 

Нормативные 
документы 

1. Подготовка справки о результатах ОГЭ и ЕГЭ.  

Зам. директора по 
УВР, координатор 
ЕГЭ и ОГЭ, 

учителя-

предметники 

2. Сводный аналитический отчет и меры по 
совершенствованию процедуры подготовки ОУ 
к проведению ЕГЭ. 

Директор, зам. 
директора по УВР, 
учителя-

предметники,  

АВГУСТ 2019 

Организационно-

методическая 
работа 

1.Совещание при директоре. Тема: "Итоги сдачи 
ЕГЭ в 2019г." 

Вопросы для обсуждения: 
1. Качество организации деятельности ОУ по 
подготовке и проведению ЕГЭ; 
2. Отработка механизмов реализации аттестации 
выпускников; 

3.Сбор и анализ информации о результатах ГИА 
и   поступлении участников ГИА в ВУЗы и 
СУЗы России. 

Директор, зам. 
директора по УВР, 
учителя-

предметники,  
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